Servicio Publico

PROCESO: ADQUISICIONES
INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION DE CONTRATO

Codigo: AD-Ft-13

Version: 10

de Empleo Vigente desde: 27 de enero de 2026
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DEL SERVICIO PUBLICO DE EMPLEO
Fecha: 02-07-2026 Hora: 09:29 AM
IGEN 210 GRUPO ADMINISTRATIVO / ALEJANDRA MARIA QUINTERO RAMOS
DESTINO 200 SECRETARIA GENERAL / JAVIER MAURICIO GARCIA QUIROZ
ASUNTO INFORME DE SUPERVISION CONTRATO 60-2023 LORENA MAHECHA
N° Folios:0
SPE-GAD-2026-E-00
conestarclie estemamere JImm IIIIIIII\IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII\ NI
1. INFORMACION BASICA
A . FECHA
FECHA DE PRESENTACION 2-jul-26 ‘CONTRATO No. ’ 060 TIPO INFORME ORIGINAL CORRECCION: ‘
NOMBRE DE CONTRATISTA JENNIFER LORENA MAHECHA MONDRAGON IDENTIFICACION CEDULA | Nimero 1.015.418.233
OBJETO DEL CONTRATO 200004Apoyo a la gestion en la organizacion e intervencion del archivo central del servicio piblico de empleo.
FECHA INICIO FECHA TERMINACION n No. CDP 11626 15426 31.183.203
CONTRATO 2-feb-26 ‘CONTRATO 31-dic-26 No. Autorizacién VF }—‘ No. RP }7 Valores RP
Total RP’s 31.183.203
MODIFICACIONES CONTRACTUALES
MODIFICACION CONTRACTUAL 1 FECHA MODIFICACION No. RP VALOR MODIFICACION 1 0,00
MODIFICACION CONTRACTUAL 2 FECHA MODIFICACION No. RP VALOR MODIFICACION 2 0,00
MODIFICACION CONTRACTUAL 3 FECHA MODIFICACION No. RP VALOR MODIFICACION 3 0,00
TOTAL MODIFICACIONES CONTRACTUALES 0,00
VALOR FINAL DEL CONTRATO 31.183.203
INFORMACION CESION CONTRACTUAL
(Este apartado debe diligenciarse con la informacion del contratista Cedente y Cesionario)
CONTRATISTA CEDENTE MARIA YOLANDA MATAMOROS MOLINA CEDULA 1056798589 No. RP 7126 VALOR EJECUTADO DEL CONTRATO o
CONTRATISTA CESIONARIO JENNIFER LORENA MAHECHA MONDRAGON CEDULA 1015418233 No. RP Cesion 15426 VALOR CEDIDO DEL CONTRATO 31.183.203
FECHA INICIO CESION: 23-feb-26 I FECHA FINAL CONTRATO: 31-dic-26 VALOR TOTAL CONTRATO 31.183.203
FORMA DE PAGO CONTRATO

Un (1) primer pago en forma proporcional a los servicios efectivamente prestados por el mes de FEBRERO de 2026, sobre la base de TRES MILLONES OCHO MIL VEINTISEIS PESOS M/CTE ($3.008.026,00), incluidos todos los impuestos, tasas y|
contribuciones a que haya lugar, previa presentacion del informe de actividades expedido por el supervisor en la cual consten los servicios efectivamente prestados y acreditando la afiliacion y el pago de los aportes correspondientes en Salud al Sistema

General de Seguridad Social ante la Secretaria General.

Once (10) pagos mensuales y sucesivos por valor de TRES MILLONES OCHO MIL VEINTISEIS PESOS M/CTE ($3.008.026,00), cada uno, incluidos los impuestos y costos a que haya lugar, por los meses de MARZO a DICIEMBRE de 2026; previa
presentacion de la certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor en la cual consten los servicios efectivamente prestados y acreditando la afiliacion y el pago de los aportes correspondientes en Salud al Sistema General de Seguridad Social

ante la Secretaria General

CUENTA BANCARIA NUMERO 0550009800214034 BANCO | DAVIVIENDA S.A. TIPO CTA AHORROS VALOR PAGO MENSUAL 3.008.026
2. INFORMACION FINANCIERA
Nota: Para la Cesion del contrato, la informacion que se refleja en este apartado debe corresponder a los valores presentados en el registro presupuestal del contratista que esta tramitando la cuenta de pago.
RUBRO PRESUPUESTAL USO PRESUPUESTAL VALOR REGISTRO
(Cédigo y Nombre) (Cédigo y Nombre) PRESUPUESTAL VALOR PAGADO VALOR A PAGAR PERIODO SALDO POR PAGAR

A-02-02-02-008-003 SERVICIOS
PROFESIONALES, CIENTIFICOS | A-02-02-02-008-003-09 -
Y TECNICOS (EXCEPTO LOS OTROS SERVICIOS
SERVICIOS DE INVESTIGACION, |PROFESIONALES Y 31.183.203 9.826.218 3.008.026 18.348.959
URBANISMO, JURIDICOS YDE | TECNICOS N.C.P.
CONTABILIDAD)

TOTALES 31.183.203 9.826.218 3.008.026 18.348.959

VALOR IVA - PERSONA JURIDICA
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO BASE PARA PAGO DE LA SEGURIDAD SOCIAL Y RETENCION EN LA FUENTE 1.203.210,00 NO
PORCENTAJE DE EJECUCION PRESUPUESTAL DEL CONTRATO 41,16%
NUMERO DE FACTURA FECHA EXPEDICION DE FACTURA PERIODO DEL INFORME NUMERO DE PAGO OBLIGADO A FACTURAR
N/A N/A 1-jun-26 30-jun-26 5 NO
3. INFORMACION GENERAL

DEPENDENCIA SECRETARIA GENERAL - ADMINISTRATIVA
1. NOMBRE DEL SUPERVISOR Alejandra Maria Quintero Ramos I Periodo de Supervision: | 01 de junio al 30 de junio de 2026 I CEDULA | 1.110.455.769

4. EJECUCION CONTRACTUAL

OBLIGACIONES ESPECIFICAS
lidad de las obligaci T ionadas en el cl.

Previos)

(La

ylo

PRODUCTOS Y DESCRIPCION

( Descripcion detallada de lo realizado conforme a las obligaciones)

LINK DE EVIDENCIAS / OBSERVACIONES
( Cargar las evidencias en la plataforma Secop II)

1.Apoyar en la reali de la organizacion d | de los exp
conforman el archivo central de la unidad, de acuerdo con los lineamientos
establecidos en la normatividad vigente.

que

Se realizo la verificacion, ordenacion y foliacion de 2053 folios, en 27 carpetas, 3 cajas!
y 19 Hojas de Control de las series Planes y Proyectos.

Para el mes de Junio se efectuo la verificacion, ordenacion y foliacion
de 2053 folios, en 27 carpetas, 3 cajas y 19 Hojas de Control de la
serie Planes y Proyectos.

Adicionalmente se realizd la verificacion y clasificacion por series de 16
cajas, en 85 carpetas y 15300, lo cual sera cargado en el nuemeral 7
plan de pagos de Secop ii, previa revision de la supervisora del
contrato en el siguien link:

https://drive.google.com/drive/folders/1JQJIBXZU99r0SpghAx
QmtEU68jWusTxk

2.Contribuir con el dilig de los instr de descripcion
archivistica como i io d 1, testigo d I, hoja de control y la
respectiva rotul de los es como cajas y carpetas.

Se realizd el diligenciamiento del FUID, la elaboracion de 19 Hojas de Control y la
rotulacién de 27 carpetas,3 Cajas de la Serie Planes y Proyectos.

Para el mes de Junio se efectuo la respectiva rotulacion de 3
carpetas, 27 Cajas de las Series Planes y Proyectos, lo cual sera
cargado en el nuemeral 7 plan de pagos de Secop ii, previa revision de
la supervisora del contrato en el sieguiente link:

https://drive.google.com/drive/folders/1jpkuUWWzhwuDWwBi
M4btABJ30dcwcvRh

3. Apoyar en la elaboracion de informes de avance mensual relacionados con la
org ion de los exp del archivo central, con soporte fotografico que

permita evidenciar el estado de los expedientes antes y después de la
intervencion.

Se elabor¢ el informe de avance mensual relacionados con la organizacion de los
expedientes del archivo central, con soporte fotogréfico que permita evidenciar el
estado de los expedientes antes y después de la intervencion.

Para el mes de Junio se realizo el informe de avance mensual
relacionados con la organizacion de los expedientes del archivo
central, con soporte fotografico que permita evidenciar el estado de los
expedientes antes y después de la intervencion, el cual sera cargado
en el nuemeral 7 plan de pagos de Secop i, previa revision de la
supervisora del contrato en el siguiente link:

https://drive.google.com/drive/folders/1pUK_BjWt-
LpLceW0YpmK6EiYXqbF4BcF

4.Asistir y participar en las reuniones que le sean programadas por el supervisor
del contrato y que tengan que ver con el cumplimiento y desarrollo del objeto
contractual, para asegurar la funcion archivistica de la entidad.

Asisti a las reuniones asignadas en el mes de Junio.

Asisti a las siguientes reuniones:

1- Reunion GAD el 11 de junio
2- Pausas activas el 23 de junio
3- Actividad Gol por el compromiso el 25 de junio

https://drive.google.com/drive/folders/1eL-
AHBhBYy0e1CAVXGGT2VWXwzUtK8uMR

5. Entregar al finalizar la ejecucion del contrato, el formato de retencion del
lebid diligenciado, junto con la totalidad de los

y productos g los durante la e] del

q Py

Para el periodo reportado no se requirié este apoyo.

N/A
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Se me asigand la elaboracion de dos actas de reunion del Grupo

2 0 n 3 Administrativo en la fecha 11 de junio del presente afio
6.Las demas que le sean asignadas por el supervisor del contrato y que estén

relacionadas con el objeto contractual. Se me asigano la elaboracion de dos actas de reunion del Grupo Administrativo https:/idrive.google.com/drive/folders/1cOVQObzgidaAaRBf U

9XiLIBiyuYD-sE

¢ El supervisor validé que el plan de pagos de las cuentas anteriores registrado en
Secop Il, se encuentran en estado pagado? Sl
No aplica para la primera cuenta (SECOP Il Opcion 7. Ejecucion del Contrato)

5. PAGO APORTES PARAFISCALES

5.1. PERSONAS NATURALES

CONCEPTO VALOR PAGADO VALIDACION PERIODO CANCELADO PORCENTAJE DE PAGO
SALUD (EPS) 218.900 OK JUNIO CORRESPONDE AL 40 % IBC
PENSION (AFP) 280.200 OK SOBRE INGRESOS
RIESGO LABORAL (ARL) 9.200 OK NUMERO DE LA PLANILLA
TOTAL PAGADO i 508.300 6022310666 OK
FECHA DE PAGO 1-jul-26
5.2. PERSONAS JURIDICAS - CERTIFICADO PARAFISCALES (Se diligencia tinicamente para tramite de pago de Proveedores)
El supervisor validé que el p dor dio plimiento a lo dispuesto en el art. 50 de la Ley 789 de 2002y la Ley 1150 de
FECHA EXPEDICION 2007; durante los ultimos seis (6) meses calendario, por lo cual anexa el respectivo certificado de pago de aportes
parafiscales.

6. INFORMACION SOBRE OBJETO Y OBLIGACIONES

Cumplimiento: Cumplié con oportunidad y calidad todas las actividades desarrolladas en el periodo registrado en el presente Informe de actividades y supervision de contratos, se realiza seguimiento que se evidencia en los soportes radicados.
Respecto de la calidad no se reporta ninguna inconformidad.

Nota: Con relacion al periodo de la presente vigencia el contratista cumplié con las obligaciones establecidas en el contrato.

En caso de NO CUMPLE indique sobre elincumplimiento del objeto del contrato y de las condiciones técnicas del mismo en el respectivo periodo (Detallar en relacion a las actividades desarrolladas en el periodo):

CUMPLE NO CUMPLE O

7. FIRMAS RESPONSABLES

Firmado digitalmente por QUINTERO RAMOS ALEJANDRA
MARIA

Nombre de reconocimiento (DN): c=CO, 0=UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DEL SERVICIO PUBLICO DE
EMPLEO, 2.5.4.97-9006785084, 0u=PROFESIONAL

\Gfra0en QONERD. i e
I=BOGOTA, D.C, 5t=BOGOTA, D.C, street=CR 7 31 10P 13 14,

13.61.4.1.1732630.11=CC, serialNumber=1110455769,
€n=QUINTERO RAMOS ALEJANDRA MARIA,

2:5.4.13=CERTIFICADO DE FUNCION PUBLICA - EMITIDO POR
CAMERFIRMA COLOMBIA SAS
Fecha: 2026.07.02 09:22:02 050"

Alejandra Maria Quintero Ramos
1.110.455.769
SUPERVISOR 1

JENNIFER LORENA MAHECHA MONDRAGON
1015418233
CONTRATISTA
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